
分期請領
申辦流程指南



分期請領
併案申辦

併同退休或資遣案件申辦

送報單位：學校人事單位



分期請領
申辦步驟1~3



步驟1：填寫退休或資遣給與選擇書
■ 辦理資遣案：填寫資遣給與選擇書(×1)及併案申辦申請書(×1)

■ 辦理退休案，年資滿15年(含)以上：填寫退休給與選擇書(×2)及併案申辦申
請書(×1)

■ 辦理退休案，年資未滿15年：填寫併案申辦申請書(×1)

資遣給與選擇書 退休給與選擇書



步驟2-1：填寫〈分期請領併案申請書〉

1. 請雙面列印

2. 申請書中各欄位請確實
填妥

3. 電子信箱：申辦完成後，
信託銀行將寄發自主投
資平臺帳號密碼及每月
電子對帳單，請務必填
寫正確。

建議填寫可長期接收信
件之個人電子信箱

第一部分
基本資料



步驟2-2：填寫〈分期請領併案申請書〉

1. 每期欲領金額：金額欄位請以新臺幣大寫填寫，無填寫之欄位以橫線
「-」劃除，設定金額後將於每年1月底及7月底前(一年二次)撥付至您個
人指定之帳戶中。若您還尚未規劃撥付金額可先填寫「零」，日後可於
自主投資平臺開放時間(每月1日~15日)再行線上設定即可。

2. 是否由本會代為開立線上專屬平臺功能：請勾選「是」

第二部分
定期給付
金額設定



步驟2-3：填寫〈分期請領併案申請書〉

分期請領準備金：請擇一勾選，若填選第三項則比率一併勾選

詳細說明請參考下頁

第三部分
分期請領準
備金設定



分期請領準備金說明
退休/資遣之一次給付金額為「新制儲金」、「增額提撥本息」、「舊制給與金」
之加總，教職員可依個人規劃決定轉入分期請領專戶之部位及比率，作為分期
請領準備金：(擇一選擇)

 一次給付金額(新制儲金、增額提撥本息、舊制給與金)全數轉入分期請領專戶。

 「新制儲金」全數轉入分期請領專戶。若新制儲金不足一次給付金額之二分之
一時，則以案件審定當下之舊制給與金及增額提撥本息依序補足。剩餘金額匯
款至當事人所指定之金融帳戶。

 一次給付金額按教職員之意願比率(50%、60%、70%、80%、90%)轉入分期
請領專戶，依序為新制儲金本息、舊制給與金、增額提撥本息。剩餘金額匯款
至當事人所指定之金融帳戶。

部位轉入順序 新制儲金本息 舊制給與金 增額提撥本息

存入方式 庫存單位平行轉移 現金轉入 結清轉入

轉入投資組合 既有投資組合 存款型投資組合 存款型投資組合



步驟2-4：填寫〈分期請領併案申請書〉

1. 請黏貼存摺影本 

2. 匯款帳戶：此為「每期欲領金額」之撥
付帳戶。因本會信託銀行為中國信託商
業銀行，若係為其它家金融機構帳號，
將於每期撥付款項內扣跨行手續費。

3. 注意事項：請詳細閱讀並同意自負盈虧，
於最下方簽名或蓋章。簽名或蓋章即為
同意分期請領有關規定

分期請領屬個人投 
資行為需自負盈虧， 
請充分評估審慎思 
考後再行申辦

第四部分
定期給付
帳號設定



步驟3：填寫完成

資料無誤就完成申辦囉！

請將以上申請表件填妥後， 併同退休

或資遣案件繳回至學校人事單位

1. 延後請領申辦方式及表件填寫等問題可洽詢學校

人事單位， 亦可撥打本會電話：(02)2396-2880 

(本會服務時間：星期一至五08:30~17:30) 

2. 線上專屬平臺等問題，請撥打信託銀行客服：

(02)2558-0128 

3. 投資組合類型或投資績效等問題，請撥打投資顧

問客服：(02)2706-0759



分期請領
回存申辦

繳回原領退休金或資遣給與

對象：99年1月1日後退休或資遣
            並已領回退休或資遣給與之教職員

 申辦方式：掛號郵寄或親臨本會辦理
 本會地址：100 臺北市中正區愛國東路22號10樓



回存申辦
申辦步驟1~2



步驟1-1：填寫〈繳回原領退休金或資遣給與申請書〉

1. 請雙面列印

2. 申請書中各欄位請確實填妥

3. 電子信箱：申辦完成後，信託銀
行將寄發線上專屬平臺帳號密碼
及每月電子對帳單，請務必填寫
正確。(建議使用可長期接收信
件之個人電子信箱)

4. 通訊地址：申辦完成後，將寄發
紙本核定函(本會)及每年3月份
之紙本對帳單(信託銀行)至此，
請務必填寫正確。

第一部分
基本資料



步驟1-2：填寫〈繳回原領退休金或資遣給與申請書〉

1. 金額欄位請以新臺幣大寫填寫，無填寫之
欄位請以橫線「—」劃除 

2. 參加分期請領金額：為本次申辦回存之金 
額，回存最高上限金額為一次給付之退休 
金或資遣給與總額。若不清楚回存最高上
限金額請撥打本會電話：(02)2396-2880 

3. 每期欲領金額：設定金額後將於每年1月
底及7月底前(一年二次)撥付至您個人指定
帳戶中。若您還尚未規劃撥付金額可先填
寫 「零」，日後可於自主投資平臺開放時
間 (每月1日~15日)再行線上設定即可

4. 是否由本會代為開立線上專屬平臺功能：
(請勾選「是」)

5. 注意事項：請詳細閱讀

第二部分
參加回存金額及定
期給付金額設定



步驟1-3：填寫〈繳回原領退休金或資遣給與申請書〉

1. 請黏貼存摺及雙證件(附照片)影本 

2. 匯款帳戶：此為「每期欲領金額」之撥
付帳戶。因目前本會信託銀行為中國信
託商業銀行，若係為其它家金融機構帳
號，將於每期撥付款項內扣跨行手續費。 

3. 簽名或蓋章：請知悉注意事項並同意自
負盈虧後，於最下方簽名或蓋章。簽名
或 蓋章即為同意分期請領有關規定。

分期請領屬個人投 
資行為需自負盈虧， 
請充分評估審慎思 
考後再行申辦

第三部分
定期給付帳
號設定



步驟2：填寫完成

到這個步驟您已完成申辦方式， 
但您還尚未匯款回存金額哦！！

1.親臨本會申辦回存：

填妥申請書並現場確認完成後，繳交本會
承辦人員即可 

2.掛號郵寄申辦回存： 

填妥申請書後請將紙本寄回本會

待本會收到您的申請書後，將與您電話照會 
確認所填寫之申請書內容

本會地址：100 臺北市中正區愛國東路22號10樓



完成回存申辦後，本會將寄發紙本核定函 

1. 本會紙本核定函將寄發至您所填寫之通訊地址。

2. 請再次確認核定函內容，如欲變更個人相關資訊請撥打本會電話：(02)2396-2880 

3. 請依核定函中之指定期限內，將回存金額單筆足額匯款至中國信託商業銀行(以下簡稱中信銀)
指定帳戶中，該指定帳戶不接受分次匯款，匯款金額錯誤即為匯款失敗 。

4. 若於核定函中之指定期限內匯款成功至指定帳戶，中信銀將於當月月底分配您所回存之金額
至個人 「分期請領專戶」中；若逾期匯款，將遞延於次月進行分配作業。(分配完成才可進
行投資組合轉換)。



以上皆完成，即可開始進行投資組合轉換囉！
請於自主投資平臺開放時間(每月1日~15日)線上設定投資組合類型(保守型、穩健型及積極型)

分期請領屬個人投資行為需自負盈虧， 
請充分評估審慎思考後再行申辦

1. 線上專屬平臺等問題，請撥打信託銀行客服：(02)2558-0128 

2. 投資組合類型或投資績效等問題，請撥打投資顧問客服：

(02)2706-0759 

3. 其它問題，請撥打本會電話：(02)2396-2880 

(本會服務時間：星期一至五08:30~17:30)



補充說明



分期請領申辦流程說明
類別 併案申辦 回存申辦

送報單位 學校人事單位 申請人

辦理方式 併退休案辦理 併資遣案辦理 郵寄本會或來會親辦

辦理條件 年資≥15年 年資<15年 符合資遣條件 99年1月1日後退休或資遣之教
職員

檢附資料

1.退休給與選擇書
(勾選-申辦分期請領)
2.分期請領申請書-
併案申辦

分期請領申請書-
併案申辦

1.資遣給與選擇書
(勾選-申辦分期請領)
2.分期請領申請書
-併案申辦

分期請領申請書-繳回原領退休
金或資遣給與

相關內容

1. 基本資料
2. 申請人帳戶資料
3. 設定每期欲領金額
4. 訂定分期請領準備金比率

1. 基本資料
2. 申請人帳戶資料
3. 設定每期欲領金額
4. 設定回存金額
5. 雙證件影本

注意事項
分期請領準備金比率需

大於或等於一次給付金額之1/2

1. 回存金額累計不得超過
一次給付金額

2. 審定後將發核定函提供匯款
資訊，請於規定期限前匯入
本會所指定帳戶



感謝閱覽
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