
檢核表         學年度第     學期退撫準備金 
 

代碼:        

學校名稱:    

排序 表件 注意事項及範例 勾稽 

一 公文 
檢送本校 108學年度第 1學期退撫準備金統計表相關資
料，請查照 □ 

 

 

 

二 

 

 

 

 

退撫準備金--統計表 

 

請依教育部核准當學期之收費標準填入各科實際收取之
學費或學分學雜(時)費，並乘以該科別註冊人數。 
＊ 各科別之學費或學分學雜（時）費收取金額相同時，

請先將人數加總放置同一欄並於科院系所欄列明系
科所名稱。 

例：企業管理人數:62人、行銷管理人數:56人 
※高中職、專科、大學及技術學校院日間部: 

科院系所 實收學費 應繳 3%金額 註冊人數 應提退撫準備金 

企業管理

系、行銷

管理系… 

 

  35,006 

 

1,050 118 123,900 

夜間部:(學分學雜費收取金額相同請先將人數加總放置同一欄) 

 商業類 工業類 理工類    
學分學雜費  1340 

範例 
乘 0.7568  1014 

乘*3%   30 

乘學分數    6 

乘學生人數   50 

小計  9000 

※國中小:(雜費*2.1%四捨五入)*人數 
學制 班級 實收每一學生雜費 應繳  2.1%金額 註冊人數 應提退撫準備金 

國中部   15000    

國小部      

幼稚園      

1.學(分)費*3%四捨五入*人數。 
2.[(學分學雜(時)費*0.7568)*3%四捨五入]*學分數*人數。 
3.國中小及幼兒園雜費*2.1%四捨五入*人數。 

□ 

三 準備金補納明細表 注意補納金額應與統計表金額相符。 
□ 
□無 

四 學生退費異動名細表暨異
動名冊 (前一學期) 

1.注意退費提繳金額應與前學期相符、退費比率應確 
  實依比率退還學生(依四捨五入方式)。 
2.注意補納金額應與統計表金額相符。 

□ 
□無 

五 總額表 
1.列名各類統計表、補納、退費金額以及實際提繳準備金。 
2.學校註冊總人數。 
3.學校相關承辦單位人員核章。 

□ 

六 學生註冊人數概況
表 

1.請檢附前一學期陳報主管機關之學生人數函文影本 1份。 
2.請注意本表係由統計表之學生人數自動帶入產出。 
3.統計表學生人數請確實填寫，以利日後與教育部核對。 

□ 

七 
各縣市主管機核准之
收費標準表、國中小檢
附收費三聯單 

1.高中職及專科以上學制應檢附當學期主管機關核准 
  之收費標準表。 
2.國中小應檢附收費三聯單或主管機關核准收費標準表。 
3.請加蓋承辦單位戳章。 

□ 

備註:請承辦人檢據上列表件，確實檢核勾稽。若經主管機關或本會核對，發現人數有漏報或短缺情
事，將依法加徵滯納金，敬請協助配合。 

承辦人:                             聯絡電話:            

E-mail: 

中華民國       年       月       日 

教育部收費標準

準 

 專科以上: 

1.學(雜)費 

2.學分費 

3.學分學雜(時)費 

4.統計表-幼兒園 

 高中職以下: 

統計表(高中職學校、

國中小及幼兒園) 


